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1. Жалпы ережелер

1.1. Осы Ереже университеттщ курылымдьщ бел1мшелер1 мен 
факультеттер1 (оку-комекни персонал) к;ызметкерлер1 арасында етюзшетш 
«Айдыц узд ж кызметкерЬ> конкурсын етюзу тэрт1б1н айкындайды.

1.2. «Айдыц уздш кызметкерй) конкурсы (будан opi -  Конкурс):
- цызметкерлердщ мансаптьщ осуш ынталандыру;
- олардыц кэс1би децгешн арттыру;
- кызметкерлердщ белсендшшш арттыру;
- университеттщ кадрльщ резерв1не енпзу улнн белсендц жотары кэс1би, 

бастамашыл кызметкерлерд1 усыну мадсатында уйымдастырылады.
1.3. Айдыц уздш цызметкер1 университетт1ц op6ip курылымдьщ 

бол1м1нде немесе факультет1нде аньщталады. Конкурска курылымдьщ 
бол1мше басшысыныц, факультет деканыныц усынысы нег1з1нде 
университетт1ц курылымдьщ бел1мшелершщ жэне факультеттершщ 
к;ызметкерлер1 цатысады.

1.4. Университетт1ц жацадан кабылдантан к;ызметкерлер1 уйымда уш ай 
жумыс ютегеннен кей1н кон Курска цатысута кукылы.

1.5. Конкурс корытындысы бойынша жец1мпаз «Баскарма Тератасы - 
Ректордыц грамотасымен» марапатталады.

2. Конкурсты уйымдастыру жэне отказу T9pTi6i

2.1. Университеттеп конкурсты уйымдастыруды жэне отан басшыльщ 
жасауды дербес курамы Басцарма Тератасы - Ректордыц буйрытымен 
бек1т1лет1н университетт1ц «Айдыц уздш кызметкерЬ) конкурстьщ 
комиссиясы (будан эр! - Комиссия) жузеге асырады.

2.2. Конкурсты етюзу уш1н ap6ip курылымдьщ бел1мшеден жэне 
факультеттен айдыц уздк кызметкер1н тацдау уш1н кандидатура усынылады.

2.3. Конкурстьщ комиссияныц функцияларына: кужаттарды жинау жэне 
талдау, корытынды шытару, университетт1ц курылымдьщ бел1мшелер1 мен 
факультеттершщ узд1к кызметкерлер1н аньщтау жэне беюту жатады.

2.4. Бел1мше немесе факультет конкурска катысу уш1н кандидаттарды 
усыну кез1нде кызметкерлерд1ц функционалдьщ м1ндеттер1н орындаудаты 
нацты жет1ст1ктер!н ескеред1.

3. Уздж кызметкерд1 тацдау рэЫмй

3.1. Курылымдьщ бел1мшенщ немесе факультетт1ц узд1к кызметкерш 
тацдау ecenTi айдыц корытындысы бойынша айына б!р рет жург1з1лед1.

3.2. EcenTi ай аякталтаннан кейш уш жумыс куш шшде бол1мше 
басшысы немесе факультет деканы Комиссията бел!мше немесе факультет 
кызметкерлершщ конкурска катысуы туралы усыныс береди

Конкурска катысута керсетшген мерз1м откеннен кейш ж1бершген 
усыныстар каралмайды.



Комиссия ею жумыс куш шшде уэкшетп курылымдьщ бел1мшелерден 
есепт1к ай шшде орындаушыльщ жэне ецбек тэрт1бш, мшез-кульщ эдебш 
жэне акпараттьщ каушс1зд1кт1 ресми турде бузу деректершщ болмауына 
катысты кандидаттар туралы аппарат суратады жэне алады.

EcenTi ай 1шшде орындаушыльщ жэне ецбек тэрюбш, мшез-кульщ 
эдебш ресми турде бузута жол бермеген кандидаттар одан api Конкурсца 
катысута ж!берыедк

3.3. Кандидатураларды 1р1ктегеннен кешн Комиссия ею жумыс куш 
шшде Конкурс етюзу туралы ережеге коса бершетш усынымга сэйкес 
кандидатураларды баталайды жэне айдыц узд!к кызметкерш тацдау туралы 
шенпм кабылдайды.

4. Узд!к кызметкерд1 марапаттау paciivii

4.1. Комиссия жумысыныц корытындылары ек1 жумыс куш шшде 
хаттамамен рес1мделед1 жэне университеттщ курылымдьщ бел1мшелершщ 
немесе факультеттер1н1ц барльщ кызметкерлер1не жетюзшедь

4.2. Комиссия хаттамасы непзшде Персоналды баскару баскармасы 
ецбек ютапшасына жазба енпзе отырып, кызметкерд1 марапаттау туралы 
буйрьщ дайындайды.

4.3. Айдыц уздш кызметкерш марапаттау рэс1м1 Комиссия жумысыныц 
нэтижелер1 жариялантаннан кей1н ею жумыс кун11ш1нде жург1з1лед1.

4.4. Айдыц уздщ кызметкер1н1ц фотосурет1 университеттш бас 
корпусыныц акпараттьщ экранында (бейнекабырга), ресми сайтында жэне 
элеуметтш желшердщ (facebook, instagram) ресми паракшаларында 
орналастырылады. Айдыц узд1к кызметкер1 «Баскарма Торатасы - Ректордыц 
грамотасымен» марапатталады.

5. ^орытынды ережелер

1. Узд!к кызметкерд1 марапаттау рэс1м1н уйымдастырута курылымдьщ 
бол1мше басшысы немесе факультет деканы жауапты болады.

2. Айдыц уздш кызметкер1 болып тацдалтан тулга кешнп уш ай 1ш1нде 
конкурска катыса алмайды.



К^осымша

«Айдыц уздж кызметкерЬ> конкурсына катысуга
¥СЫНЫС

1 Бел1мше/факультет
2 Т.А.0.
3 Лауазымы
4 Университеттеп/аталган 

бел1мшедеп жумыс ет1л1
5 «Айдын; уздж кызметкерЬ) ататын беру ушш непздеме 

(растайтын кужаттары бар мшездеме):

М1нездеме курылымы:
1. К эс1би к р ы р е т т Е н п  (ж ум ы с  т ю /cipuueci ж эне  п р а кт и ка лы ц  

дагды лары , в з  м а м а н д ы гы  б о й ы нш а  кэт б и  б т м г, б аска  д а  кы зм ет п и к  
м эселелердегл  эрудициясы , озикЯ к б ш м  алуы , озъщ  т эж лрибеге  
цы зы гуш ы лы гы , каз/се m ini норм ат ивт гк  к уж а т т а р д ы  6inyi).

2. Ж у м ы сц а  к а б ш ст т Ш п  (ж ум ы ст а гы  б е л с е н д ш к  дэреж еЫ , ж у м ы с  ты  
о р ы н д а у  сапасы , ла уа зы м д ъ щ  м ш д ет т е р т  уа к т ы л ы  оры ндау, ж еке  
ж у м ы с  уа кы т ьш  уй ы м д а ст ы р у, ж у м ы с  nam m /cejiepi уш ш  
ж а у а п к е р ш т к  ш арасы , цойы лган  м ш д ет т ер д г ш еш у ти'шдийгл, 
ж а ц а ш ы л озгергст ерге б еш м д еле  бт у кабечепи, курделг ж а гд а й ла р д а гы  
м ш ез-ц улы ц ).

3. П си х о л о ги я л ы к  касиеттер1 м ен  енд1р1стж  эдеб1 (ж алпы  м эд ен и ет  
децгеш , эр  i п т е cm  ер ш  е н ца р ы м -ка т ы н а сы , тля т абы сцы ш т ы гы , 
а д а м гер ш ш гг, ел ге зек т т , карапайы м д ы лы гы , психологиялы к, 
т урацт ы лы гы , оз'ш-озг б а га ла у  каб1лет1).

4. К д га м д ы к  ж эн е сп о р тты к  белсендш нл.

Бел1мше басшысы________________/
Факультет деканы

202_жылдыц «___»______________
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